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 : مقدمة
 المصادر  مختلف  من  المالية  الموارد  لجمع  الخاصة  والإرشادات  بالمبادئ  التعريف  السياسة  هذه  من  الغرض

   .للجمعية

 

 : النطاق 

  وفيما  ومانحيها،   التبرعات  لجامعي  المحددة  والمسؤوليات  التبرعات   جمع  في  العامة  المسؤوليات  السياسة  هذه  تحدد

   . عنها والمسؤولية الأموال باستخدام يتعلق

  

 :البيان

   :أن على يتبعها   ما وكل  الجمعية تضمن

   والاستقامة والشفافية.تعمل على الدوام بطريقة تتسم بالعدالة وبالأمانة  .1

 في جميع أنشطتها، بقوانينها السارية ولوائحها وبمبادئها وممارساتها. الجمعية  تلتزم .2

وعليهم الامتناع عن استخدام  ،  جلس إدارة الجمعية أنفسهم مسؤولين أمام من قدموا إليهم الأموال ميعتبر   .3

 .  أو تمس، بأي شكل من الأشكال، بكرامته   التي تستغل بؤس الإنسان،  والصورالرسائل أو الرسوم 

وعليهم .4 شخصية.  منفعة  لتحقيق  موقعهم  الجمعية  منسوبو  يستغل  أو    لا  أجرهم  سوى  كتعويض  يقبلوا  ألا 

 .  الأتعاب المحددة لهم

للمتبرعين،   .5 المتبرعين. ويحق  بشأن حقوق  عليها،  المشرفة  الجهات  الجمعية بأي لائحة تصدر من  تلتزم 

 .  الكاملة عن كيفية استخدام أموالهم على المعلومات الحصول في حينه  ،   أولا وقبل كل شيء

تسُتخدم جميع الأموال التي تم جمعها في الأغراض الذي جُمعت من أجلها، وذلك خلال الفترة الزمنية التي   .6

 اتفق عليها. 

داخل   .7 عامة  مقبولة  الدخل  من  مئوية  نسبة  في  محصورة  الحالات  جميع  في  التبرعات  جمع  تكلفة  تبقى 

 أوساط مهنة جمع التبرعات ومن الجمهور. ويكون هناك توازن مناسب بين التكاليف والدخل والجودة. 

دقيقة في   .8 تقارير  وإعداد  ومراقبتها.  التبرعات  لتتبع حركة  به  حينه ونشرها     يطبق نظام محاسبي معترف 

 علنا، متضمنة المبالغ التي تم جمعها وكيفية إنفاقها والنسبة الصافية المخصصة للهدف أو للنشاط. 

 : المسؤوليات

 أو   العام  القطاع  من  التبرعات  جمع  يتولون  الذين  الأفراد  جميع  وعلى  الجمعية  أنشطة  ضمن  السياسة  هذه  تطبق

 . الأخرى المصادر من أو  الربحي غير أو الخاص

 . المهني  والسلوك الأخلاقية القواعد مدونة توقيع  على التبرعات لجمع يُستخدمون الذين أولئك  ويشجع
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 بالتبرعات  الخاصة  والارجاع الاستبدال  سياسة

 

  إذا   إلا  مسترجعة  وغير  مستحقيها  إلى  ستصل   التبرعات  جميع.  طواعية  تقديمها  يتم  التبرعات  جميع
 : التالي السبب تحقق

 

 :الاستبدال سياسة  أولاا 

 في  المتبرع  رغبة  توضيح  يتم  للجمعية  مكتوب  بطلب  التقدم  تقتضي  الجمعية  في  الاستبدال   سياسة  نإ
  التبرع  منصة  على  المنشورة  التبرع  وفرص  الجمعية  عمشاري  بين  لأخر  مشروع  من  التبرع  استبدال

 . التبرع  عملة من ساعة  24 خلال  وذلك
 

ا   : الاسترجاع اسة ي س ثانيا

 والتي   السعودية  العربية  المملكة  في  بها  المعمول  الشرعية  للضوابط  الاسترجاع  سياسة  تخضع
 : يلي ما تقتضي

 . الخطأيمكن الاسترجاع للمبالغ التي تم تحويلها للجمعية عن طريق   .1

يكون التبرع مرتبط    ألايتاح استرجاع التبرعات خلال يومين عمل من عملة التبرع شريطة   .2

 بمشروع يتم تنفيذه في لحظة التبرع لاحتمالية صرف التبرع ضمن المشروع. 
 لا يمكن استرجاع التبرعات المرتبطة بالأوقاف أو الزكاة.  .3

فيه مبررات   .4 الجمعية موضحاً  التقدم بطلب مكتوب لإدارة  الرغبة في الاسترجاع يجب  عند 

 الاسترجاع خلال مدة لا تزيد عن يومين عمل. 
يتم الإرجاع بالطريقة المناسبة )على نفس وسيلة الدفع التي تمت منها عملية الدفع( وبحسب   .5

تطلبها  التي  البيانات  توفير  تاريخ  من  يوماً  ثلاثين  فترة  غضون  وفي  الجمعية،  تراه  ما 

أو   التبرع،  في عملية  المبلغ  اقتطعت من  أو رسوم  أي مصروفات  منه  الجمعية، مخصوما 

 تكون لازمة لعملية الإرجاع. 

 

 نيه  وسوء  تحايل  وجود  تبين  إذا  للمتبرع  الأموال  إعادة   رفض  في  الكامل  الحق  للجمعية  :ةـظـملاح
 . رآخ  طرف عن بالنيابة تم التبرع أن  أو المتبرع من
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 عيني  تبرع تقييم محضر

 

  

افق                  يوم في إنه  :من كل حضر م                 /       /       المو

  

 التنفيذي  المدير                                            -1

 المساندة الخدمات مشرفة                                          -2

   حاسبةالم                                         -3
  

 …………………… / ة الأستاذ  من ةوالمستلم  -..……………… – من الوارد العيني التبرع تقييمل وذلك

  قدره  وبإجمالي   (              )  لكل (            ) ريال                 بمبلغ تقييمها جرى  وقد ، م                       /       /      بتاريخ

 . عليه والتوقيع المحضر هذا تحرير جرى  ذلك وعلى(                  ) ريال

 

 

 المنصب   الاسم م

1   

2   

3   

4   
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  الإدارة مجلس اعتماد
 

هـ  4/9/1443  في اجتماع مجلس الإدارة  بجمعية الدراسات القرآنية بمكة المكرمة  سياسة جمع التبرعاتاعتماد  تم  

 م 5/4/2022الموافق 

 م

 

 الاسم 

 

 ملاحظات التوقيع  المنصب 

1 

 

 د. نعيمة بنت حامد ياركندي

 

 نائبة الرئيسة 
 

 

2 

 

 أ. نهى بنت عبدالإله باطويل

 

المشرف 

  المالي 
 

3 

 

د. سناء بنت عبدالرحيم  

 حلواني 

 

 عضوة 
 

 

4 

 

 د. ندى بنت حسن باجودة

 

 عضوة 
 

 

                                                                                    

                                                 
 

 

 
 

 
 

 

 

 المكرمة  بمكة القرآنية الدراسات  جمعية رئيسة

 
 

 حسين بن رمضان عبدالرحمن بنت فاطمة  /د


